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Tento vnitini predpis MAS upravuje procesni postupy pro transparentni vybér projektl. Je
v souladu s Pravidly pro opatieni 19 (Pravidla MAS), Pravidly pro operaci 19.2.1. (Pravidla pro

kone¢né zadatele) v souladu s platnymi vydanymi predpisy v této oblasti.
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1 Identifikace MAS a administrativni kapacity

Nazev MAS: MAS Partnerstvi venkova, z. s.
Pravni forma: Spolek

IC: 26989018

Sidlo: Visky 96, 679 33 Visky
Kancelar: Prazska 870, 679 61 Letovice
Predseda: Mgr. Petr Novotny
Mistopiedseda: Ing. Stanislav Kamba

Webova stranka: WWW.maspartnerstvi.cz

Datova schranka: ksgie3i

1.1 Organy MAS

Hlavnim cilem Mas je napliiovani komunitné vedené¢ho mistniho rozvoje uskuteciovaného na
zaklade¢ strategie komunitn¢ vedeného mistniho rozvoje SCLLD.

Pro napliiovani SCLLD ma MAS ustanoveny organy:

Valna hromada

Ridici vybor

Vybérova komise

Revizni komise

Valna hromada
Valna hromada je nejvyssim organem MAS, je tvofena vSemi ¢leny spolku. K implementaci
SCLLD valné hromadé¢ nalezi nasledujici prava a povinnosti:
e Schvaluje jednaci tad a dalsi vnitini predpisy organti spolku,
e schvaluje strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje (SCLLD),
e schvaluje zplisob hodnoceni a vybér projektl, zejména vybérova kritéria pro vybér
projekti (toto delegovala na Ridici vybor),
e schvaluje rozpocet spolku a vyrocni zpravu o ¢innosti a hospodateni spolku,
¢ rozhoduje o pfijeti novych ¢lent,
e vylouceni ¢lenti spolku z diivodu vazného poruseni povinnosti vyplyvajici z Clenstvi
nebo ¢inem neslucitelnym s poslanim spolku.

Valnd hromada zfizuje dal$i orgdny MAS, voli a odvolava jejich ¢leny, urcuje pocet jejich
¢lent, jejich piisobnost a pravomoci, zplsob jejich volby, odvolani a zplisob jednani.

Ridici vybor

Ridici vybor je zfizovan Valnou hromadou spolku, ma 7 &lent, ktefi jsou voleni z ¢lent spolku,
pfi¢emz zadny ze zdjmovych sektord nesmi mit vice jak 49 % hlasovacich prav.

Ridici vybor je usnaseni schopny, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina viech &lend Ridiciho
vyboru. Pro piijeti rozhodnuti je tfeba nadpolovi¢ni vétSiny pfitomnych ¢lent. Hlasovaci pravo

¢lenti Ridiciho vyboru je rovné.
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Pti rozhodovani o vybéru projekti musi platit, pocet piitomnych ¢lend ze soukromého sektoru

je stejny nebo vyssi nez pocet pritomnych ¢lent z vetejného sektoru.
Ridici vybor ve vztahu k SCLLD:

e Schvaluje uzavieni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem pro
realizaci SCCLD,
e schvaluje vyzvy k podavani zadosti,
e vybird projekty k realizaci a stanovuje vys$i alokace na projekty na zaklad¢ navrhu
vybérové komise,
e svolava valnou hromadu — minimaln¢ jednou ro¢né.
Vybérova komise
Vybérova komise ma 5 ¢lentl, ktefi jsou voleni z ¢lenil spolku, pficemz Zadny ze zdjmovych

sektori nesmi mit vice jak 49 % hlasovacich prav.

Vybérova komise je usndSeni schopna, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech clent. Pro
ptijeti rozhodnuti je tfeba nadpolovicni vétSiny pfitomnych clenti. Hlasovaci pravo ¢lend

Vybérové komise je rovné.
Vybérova komise ve vztahu k SCLLD:

e Predvybér projekti na zaklad¢ objektivnich kritérii — navrhuje jejich potadi podle
prinosu téchto operaci k plnéni zamért a cili SCLLD,
e organizace vetejnych obhajob zadateld.

Revizni komise
Revizni komise ma 3 ¢leny, kteti jsou voleni z ¢lent spolku. Je usnasenischopna je-li pfitomna
nadpolovi¢ni vétSina ¢lenl. Pro pfijeti rozhodnuti je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny

pfitomnych €lend. Pti rozhodovani je hlasovaci pravo ¢lenti Revizni komise rovné.
Revizni komise ve vztahu k SCLLD:

e DohliZi na to, ze spolek vyviji svoji €¢innost v souladu se zdkony, platnymi pravidly,
standardy spolku a SCLLD,

e kontroluje metodiku zplsobu vybéru projektd a jeji dodrzovani, vcetné vytizovani
odvolani Zadateld proti vybéru,

e provadi monitoring a hodnoceni SCLLD — zpracovava a piedklada ke schvéleni
fidicimu vyboru indikatorovy a evalua¢ni plan SCLLD,

e projednava vyro¢ni zpravy o ¢innosti a hospodareni spolku,

e svolava mimofadné zasedani valné hromady a Ridiciho vyboru, jestlize to vyzaduji
zajmy spolku.
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1.2 Kancelar MAS
Kancelai MAS provadi vSechny ¢innosti potiebné k realizaci SCLLD a je tvoifena Vedoucim

manazerem a manazerem MAS pro realizaci SCLLD.

Kancelar MAS ve vztahu k SCLLD:

e Pfipravuje navrhy jednotlivych vyzev véetné fichi,

e provadi administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti projekta,

e poskytuje potiebnou pomoc a informace zadateltim,

e spolupracuje se zastupci RO apod.

e po vybéru a hodnoceni projekti zapisuje bodové hodnoceni vybranych a schvalenych
projekt,

e vede evidenci o projektech v pfislusném software a provadi veskerou predepsanou
archivaci.



Sk EVROPSKA UNIE

Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova
Evropa investuje do venkovskych oblasti
Program rozvoje venkova

*
* 4 %

r 4
r 4
-

PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

* 5 Kk

2 Vyzva MAS a podani Zadosti o dotaci

Proces vyzev MAS se Fidi Pravidly pro operaci 19 a 19.2.1. Aktualni verze pravidel 19 a

19.2.1. je nadFazena témto internim postupim.

2.1 Vyzva MAS
MAS vyhlasi vyzvu na predkladani Zadosti o dotaci po schvaleni RO SZIF. Vyzva a Fiche

platné pro danou vyzvu budou zvefejnény na internetovych strankdch MAS od data vyhlaseni

vyzvy az do posledniho dne piijmu Zadosti o dotaci na MAS.

Vyzva bude vyhldiena minimalng 30 kalenda¥nich dnii pied ukonéenim p¥ijmu Zadosti o
dotaci na MAS a p¥ijem Zadosti o dotaci na MAS bude trvat minimalné 14 kalendainich

dnu.

Navrh textu vyzvy MAS vypracuje kancelai MAS, tento navrh projedna a schvali Ridici vybor.
Naésledné kancelai MAS zasle text vyzvy ke schvaleni RO SZIF.

Po vyhladSeni vyzvy probéhne informaéni seminaf pro potencidlni Zadatele. Terminy
semindii jsou stanoveny ve vyzve. V ramci kazdé vyzvy se bude konat minimalné jeden
seminaf. V rdmci semindie jsou ucastnici seznameni se zafazenim SCLLD, oblastmi podpory,
dilezitymi pravidly pro zpracovani a realizaci projekti, bodovacimi kritérii a informacemi o
vyplnéni Zadosti. V ptipad¢, ze vnéjsi okolnosti nedovoli uspotfadat seminaft, bude pro Zadatele
piipravena prezentace k ptipravé a podani Zadosti o dotaci, ktera bude zvefejnéna jako piiloha

vyzvy MAS.

Ptedlozenou vyzvu nelze nijak ménit. Ve vyjime¢nych pfipadech mize byt vyzva zrusena a

ptedloZena nové vyzva ke kontrole.

VyhlaSeni nepotvrzené vyzvy je povazovano za neplatnou vyzvu a projekty nebudou

zaregistrovany.

2.2 Zadost o dotaci

Zadost o dotaci podava zadatel samostatné za kazdou Fichi.

Za danou Fichi vdané Vyzvé MAS bude mozné odeslat pouze jednu zadost o dotaci

konkrétniho zadatele na stejny predmét podnikani (dle CZ NACE), nebo v jednom rezimu

podpory.
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Z4dost o dotaci musi byt vygenerovana z uétu Zadatele na Portdlu farmafe a po vyplnéni
7adatelem piedana na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti o
dotaci pies Portal farmaie v operaci 19.2.1., ktery je zvefejnén jako piiloha vyzvy MAS. Zadost

je doporuceno konzultovat na MAS.

Zadatel podava kompletné vyplnény formulai Zadosti o dotaci pies Portal farmaie na MAS,
rovnéz zadatel predd povinné prilohy, piipadné dalsi nepovinné ptilohy (pfilohy miize zadatel
s ohledem na velikost a format piedlozit v listinné podob¢). VSechny dokumenty musi byt

doruceny v terminu stanoveném vyzvou MAS.

Za datum podani Zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum podani Zadosti o dotaci pies

Portal farmare.

MAS je povinna zvetejnit na svych internetovych strankach seznam ptijatych zadosti v rozsahu
minimalné: pfidélené potadové ¢islo projektu, misto realizace, ndzev projektu, nazev nebo ¢islo
ptislusné Fiche. Ke zvetejnéni dojde nejpozd€ji do 5 pracovnich dni od ukonceni piijmu

zadosti na MAS.

Za ptijem zadosti o dotaci nese odpovédnost kancelait MAS v cele s vedoucim manazerem pro

realizaci SCLLD.
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3 Zpisob vybéru projekti

V nasledujicich odstavcich je popséano, jakym zptisobem dochdzi k vybéru projekti.

3.1 Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti
Administrativni kontrolu a kontrolu piijatelnosti provadi 2 zaméstnanci MAS tak, aby bylo

zachovano pravidlo 4 o¢i.

Piijaté Zadosti o dotaci véetné piiloh prochézi administrativni kontrolou MAS, tedy kontrolou
obsahové spravnosti, kontrolou piijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se

k danému projektu v souladu s Pravidly 19.2.1.

V piipadé nedostatkli zddosti o dotaci zjiSténych pifi administrativni kontrole, vyzve pracovnik,
ktery kontrolu provedl, zadatele k doplnéni zadosti ve lhité minimalné 5 pracovnich dni.

Zadatel mize provést opravu nebo doplnéni maximalné dvakrat.

Pokud Zadatel ve stanoveném terminu nedoplni Zadost o dotaci, MAS ukon¢i jeji administraci

z diivodu nesplnéni podminek Pravidel pro piedlozeni Zadosti 0 dotaci.

MAS provadi zdznam do formulafe Zadosti o dotaci o vSech krocich administrace a o

dokumentech piijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

O vysledku provedené kontroly je Zadatel informovan nejdéle do 5 dnii od ukonceni kontroly

na MAS.

3.2 Vécné hodnoceni
Vsechny zéadosti, které splnily podminky administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti

postoupi do vécného hodnoceni v rdmci MAS.

Vécné hodnoceni provede hodnotici komise vybrana z ¢lentt Vybérové komise MAS dle
pfedem stanovenych preferencnich kritérii pro hodnoceni projektu v dané vyzvé a dané Fichi.

Podjata osoba nesmi byt ¢lenem hodnotici komise.

Vybérova komise MAS nasledné vysledek hodnoceni (bodovani) schvali, resp. hlasuje o
vysledku hodnoceni jako o celku, vystupem je potradi projekti s uvedenim dosazené¢ho
bodového hodnoceni (pfi tomto hlasovani o celkovém vysledku neni mozné selektivné hlasovat
jen o nékterych projektech). Vybérova komise mize ptipadné feSit i nesrovnalosti mezi
hodnotiteli. Podjata osoba se miize jednani vybérového orgénu formalné zucastnit v zajmu

zajisténi jeho usnaSenischopnosti, ale zdrzi se diskuze 1 hlasovani (zapocitava se do kvora).
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Vysledky hodnoceni (bodovani) pracovnici kancelafe MAS zaznamenaji do formulafe Zadosti

0 dotaci.

Na zéklad¢ bodového hodnoceni sestavi vybérova komise seznam projektii v poradi podle
poctu dosazenych bodi a sestavi seznam projekti doporucenych k podpoie dle vyse financni

alokace pro danou vyzvu.
V piipadé€ rovnosti bodl u 2 a vice projekt rozhoduje:

1. pocet vytvorenych pracovnich mist deklarovanych v Zadosti o dotaci — 1épe se umisti
projekt svyssim poltem vytvafenych pracovnich mist, pokud toto kritérium
nerozhodne, pak

2. vyse pozadované dotace — Iépe se umisti projekt s niz§i pozadovanou ¢astkou dotace,
pokud toto kritérium nerozhodne, pak

3. pocet obyvatel v obci — 1épe se umisti projekt realizovany v obci s niz§im poctem
obyvatel (dle CSU k 1.1. roku vyhlageni vyzvy; mistem realizace se rozumi poli¢ko &.
17. Obec na strané B1 zadosti, v ptipadé umisténi projektu do vice obci se bere v potaz
ta s nejvyssim poctem obyvatel)

Vybérova komise pofizuje z jednani zapis o provedeném hodnoceni projektii a predklada jej

Ridicimu vyboru MAS k projednani a schvaleni.

Vécené hodnoceni bude ukonéeno do 30 pracovnich dnii od ukon¢eni administrativni kontroly
a kontroly pfijatelnosti. O poctu pfidélenych bodii informuje do S pracovnich dnii od schvaleni

seznamu MAS Zadatele.
Kancelat MAS ma v ramci procesu hodnoceni a vybéru povinnost:

e Stanovit terminy pro jednani vybérové komise a fidiciho vyboru MAS,
e zajistit prostory pro praci vybérové komise a ptipadné i dalsi technické prosttedky nutné
k jejich praci,
e pfipravit podklady pro jednani komise:
o Seznam pfijatych zadosti,
o zaznamy o kontrole pfijatelnosti,
o zadosti a projekty se vSemi ptilohami,
o formulafe pro hodnoceni a bodovani projektd,
o ostatni dokumenty MAS, pravidla a metodiky relevantni pro hodnoceni.
e zajistit pofizeni zapisu v pozadovaném rozsahu.

3.3 Vybér projektu
Vybér projekttl k podpote provadi Ridici vybor MAS. Zpiisob jednani Ridiciho vyboru MAS
je dano stanovami a jednacim fadem Ridiciho vyboru a rovnéz je popsan vyse v tomto

dokumentu.
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Clen Ridiciho vyboru, ktery je ve vztahu k projektu Zadatele a existuje tedy stfet zajmu, pfi
hodnoceni a rozhodovani o projektu a ostatnich projektech, které danému projektu v téze Fichi
konkuruji, neni pfitomen diskuse ani hlasovani, v ¢asti jednani, kdy se jedna o daném projektu,
dané Fichi, navySeni alokace, hranicnim projektu, nebo kterékoliv casti, ktera by se mohla
dotknout projektu, u kterého je osoba ve stietu zajmu. V jinych piipadech se mize podjata

osoba z diivodu usnasenischopnosti jednani Gcastnit, zdrzi se vSak diskuze a hlasovani.

Vybér projektl je provadén na zékladé navrhu Vybérové komise. Jednani Ridiciho vyboru se

muze ucastnit piedseda Vybérové komise s poradnim hlasem.
Z jednani Ridiciho vyboru je pofizen zapis, jehoZ piilohou je seznam schvalenych projekti.

MAS informuje Zadatele a vetfejnost o vysledku vybéru projektti na webovych strankach MAS

nejpozdéji do 5 pracovnich dni od schvaleni Ridicim vyborem.

Postup pri nedocerpani alokace v nékteré z fichi

Ze vsech Fichi bude vy¢islena zbyvajici alokace vyzvy. Vyc¢isleny zbytek alokace se secte a
ptevede do Fichi dle stanovenych priorit. Nejvyssi prioritu bude mit Fiche ¢. 9. Budou-li v této
Fichi po ptfesunu podpoteny v plné vysi vSechny projekty, které splituji minimalni stanovenou

vysi bodl, bude zbyvajici alokace presunuta do Fiche €. 3.

Pti ptesunech alokace popsanych v tomto bod¢ nesmi dojit k pfekroceni alokace stanovené ve

Vyzve.

Hranic¢ni projekt Fiche

Hrani¢ni projekt Fiche je prvni nevybrany projekt v dané Fichi, ktery zaroven splituje
minimalni stanovenou vysi bodd. Pro jeho podporu Ize navysit alokaci nad ramec vyzvy, a to
za podminky, ze nedojde k piekroceni alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve
schvéaleném finan¢nim planu SCLLD. Na jednu Fichi v rdmci vyzvy ptipada vzdy jen jeden

hrani¢ni projekt Fiche.

Po pfesunech alokace v ramci vyzvy je u kazdé Fiche identifikovan hrani¢ni projekt Fiche.
Secte se zbytkova alokace vyzvy a piipadny zbytek volné alokace ve financnim planu SCLLD.
Rozhodovaci organ posoudi, zda budou prostfedky dostacujici k podpote hrani¢nich projektt
vSech Fichi v plné vysi pozadované dotace. Pokud ne, bude alokace ptednostné ptfid€lena
hrani¢nimu projektu ve Fichi €. 9. Pokud po pfesunech alokace nevznikne hrani¢ni projekt ve
Fichi €., 9, ale vznikne hrani¢ni projekt ve Fichi €. 3, bude podpoien hrani¢ni projekt ve Fichi

¢. 3.
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Hranicni projekt Vyzvy

V ptipad¢, ze castka zbyvajici (v celkové alokaci MAS) k podpoie hrani¢niho projektu Fiche
nebude dostacujici na podporu vybraného hrani¢niho projektu Fiche v plné vysi, nemize byt
hrani¢ni projekt Fiche podpoten, ale finan¢ni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzve lze navysit
z divodu podpory hrani¢niho projektu vyzvy (pouze jedenkrat v ramci vyzvy MAS, kdy je
docerpavana celkova alokace MAS), a to v souladu s nastavenymi postupy dle téchto vnitinich
predpisi MAS, timto navySenim miZe dojit k piekroc¢eni alokace MAS stanovené pro celé

programové obdobi ve schvaleném finanénim planu SCLLD.

Hrani¢ni projekt vyzvy se vybird z nepodpofenych hranicnich projektii Fiche dle stejnych

podminek, jaké plati pro preferenci hrani¢nich projekt Fiche v pfedchozim kroku.

Hodnoceni, zda doporucit hrani¢ni projekt k podpoie a zda dany projekt schvalit je Cisté

v kompetenci Vybérové komise a Ridiciho vyboru.

3.4 Predani RO SZIF
MAS pred4 veskerou dokumentaci na RO SZIF a vybrané Zadosti o podporu véetné piiloh
postoupi zadateltim dle pravidel 19.2.1.

Ridici organ Programu rozvoje venkova doporuéi k financovani viechny projekty, které prosly

hodnocenim a vybérem MAS a u kterych ovéfil, Ze jsou zplsobilé ke schvaleni.

10
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4 ReSeni stretu zajmu v MAS
Vsechny osoby, které se podileji na hodnoceni, vybéru a schvalovani projektt vzdy podepisuji
pred zahdjenim procesu v dané vyzve Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru

zadosti o dotaci z PRV. Pfiloha ¢. 1.

Odpovédnym organem pro posuzovani stfetu zajmi je Revizni komise, kterd po ukonceni
procesu hodnoceni a vybéru projekt, ale pred jejich registraci na RO SZIF zkontroluje, zda
Prohléaseni o neexistenci stietu zajmi podepsaly vSechny osoby, kterych se to tyka. Podrobné;jsi

kontrola bude probihat namatkove.

Bude-li stfet zajmu zjistén po vybeéru projektd, ale pred jejich registraci na RO SZIF, provede
Revizni komise piezkum hodnoceni a vybéru projektii. Pokud dojde k zavéru, ze doslo
k ovlivnéni pti hodnoceni a vybéru, musi se hodnoceni a vybér opakovat. Dojde-li ke zjisténi
az po registraci na RO SZIF, postoupi MAS danou véc k feSeni odpovédnému organu spolu

s navrhem na feSeni dopadu.
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5 Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zarucena dodrzovanim platnych dokumenta (zakont, pravidel, metodik,
pokyntl) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi
zvefejnéni a zpiistupnéni relevantnich udajl, tak aby byl zajiStén rovny pfistup k informacim

pro vSechny bez rozdilu.
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