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Tento vnitini predpis MAS upravuje procesni postupy pro transparentni vybér projektl. Je
v souladu s Pravidly pro opatieni 19 (Pravidla MAS), Pravidly pro operaci 19.2.1. (Pravidla pro

kone¢né zadatele) v souladu s platnymi vydanymi predpisy v této oblasti.
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1 Identifikace MAS a administrativni kapacity

Nazev MAS: MAS Partnerstvi venkova, z. s.
Pravni forma: Spolek

IC: 26989018

Sidlo: Visky 96, 679 33 Visky
Kancelar: Prazska 870, 679 61 Letovice
Piedseda: Ing. Stanislav Kamba

Webova stranka: WWW.maspartnerstvi.cz

Datova schranka: ksgie3i

1.1 Organy MAS
Hlavnim cilem Mas je napliiovani komunitné¢ vedeného mistniho rozvoje uskute¢iiovaného na

zéklad¢ strategie komunitné vedené¢ho mistniho rozvoje SCLLD.
Pro naplnovani SCLLD ma MAS ustanoveny organy:

Valna hromada

Ridici vybor

Vybérova komise

Revizni komise

Valna hromada
Valna hromada je nejvyssim organem MAS, je tvofena vSemi ¢leny spolku. K implementaci
SCLLD valné hromadé¢ nalezi nasledujici prava a povinnosti:

e Schvaluje jednaci fad a dalsi vnitini pfedpisy organii spolku,

e schvalyje strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje (SCLLD),

e schvaluje zpiisob hodnoceni a vybér projektl, zejména vybérova kritéria pro vybér

projektl (toto delegovala na Ridici vybor),
e schvaluje rozpocet spolku a vyro¢ni zpravu o ¢innosti a hospodateni spolku,
e rozhoduje o pfijeti novych ¢lent,

e vylouceni €lenti spolku z diivodu vaZzného poruseni povinnosti vyplyvajici z ¢lenstvi
nebo ¢inem neslucitelnym s poslanim spolku.

Valna hromada zfizuje dalsi orgdny MAS, voli a odvolava jejich Cleny, urcuje pocet jejich
¢lent, jejich plisobnost a pravomoci, zptsob jejich volby odvolani a zptisob jednani.

Ridici vybor

Ridici vybor je zfizovan Valnou hromadou spolku, ma 7 &lent, kteii jsou voleni z &lenti spolku,
pficemz Zadny ze zajmovych sektorii nesmi mit vice jak 49 % hlasovacich prav.

Ridici vybor je usnaseni schopny, je-li piitomna nadpoloviéni vétsina viech ¢lent Ridiciho
vyboru. Pro pfijeti rozhodnuti je tfeba nadpoloviéni vétSiny pritomnych ¢lenti. Hlasovaci pravo

¢lent Ridiciho vyboru je rovné.
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Pti rozhodovani o vybéru projekti musi platit, pocet piitomnych ¢lenii ze soukromého sektoru

je stejny nebo vyssi nez pocet pritomnych ¢lent z vetejného sektoru.
Ridici vybor ve vztahu k SCLLD:

e Schvaluje uzavieni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zamé&stnancem pro
realizaci SCCLD,
e schvaluje vyzvy k podavani zadosti,
e vybird projekty k realizaci a stanovuje vys$i alokace na projekty na zaklad¢ navrhu
vybérové komise,
e svolava valnou hromadu — minimaln¢ jednou ro¢né.
Vybérova komise
Vybérova komise ma 7 €lent, ktefi jsou voleni z ¢lenil spolku, pficemz Zadny ze z4jmovych

sektori nesmi mit vice jak 49 % hlasovacich prav.

Vybérova komise je usndsSeni schopna, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech ¢lenti. Pro
ptijeti rozhodnuti je tfeba nadpolovicni vétSiny pfitomnych clenti. Hlasovaci pravo ¢lend

Vybérové komise je rovné.
Vybérova komise ve vztahu k SCLLD:

e Predvybér projekti na zaklad¢ objektivnich kritérii — navrhuje jejich potadi podle
prinosu téchto operaci k plnéni zamért a cila SCLLD,
e organizace vetejnych obhajob zadateld.

Revizni komise
Revizni komise méa 3 ¢leny, ktefi jsou voleni z ¢lent spolku. Je usnasenischopna je-li pfitomna
nadpolovi¢ni vétSina ¢lenl. Pro pfijeti rozhodnuti je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny

pfitomnych €lend. Pti rozhodovani je hlasovaci pravo ¢lenti Revizni komise rovné.
Revizni komise ve vztahu k SCLLD:

e DohliZi na to, ze spolek vyviji svoji €¢innost v souladu se zdkony, platnymi pravidly,
standardy spolku a SCLLD,

e kontroluje metodiku zplsobu vybéru projektd a jeji dodrzovani, vcetné vytizovani
odvolani Zadateld proti vybéru,

e provadi monitoring a hodnoceni SCLLD — zpracovava a piedklada ke schvéleni
fidicimu vyboru indikatorovy a evalua¢ni plan SCLLD,

e projednava vyro¢ni zpravy o ¢innosti a hospodareni spolku,

e svolava mimofadné zasedani valné hromady a Ridiciho vyboru, jestlize to vyzaduji
zajmy spolku.
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1.2 Kancelar MAS
Kancelai MAS provadi vSechny ¢innosti potiebné k realizaci SCLLD a je tvoifena Vedoucim

manazerem a manazerem MAS pro realizaci SCLLD.

Kancelar MAS ve vztahu k SCLLD:

e Pfipravuje navrhy jednotlivych vyzev véetné fichi,

e provadi administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti projekta,

e poskytuje potiebnou pomoc a informace zadateltim,

e spolupracuje se zastupci RO apod.

e po vybéru a hodnoceni projekti zapisuje bodové hodnoceni vybranych a schvalenych
projekt,

e vede evidenci o projektech v pfislusném software a provadi veskerou predepsanou
archivaci.
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2 Vyzva MAS a podani Zadosti o dotaci

Proces vyzev MAS se Fidi Pravidly pro operaci 19 a 19.2.1. Aktualni verze pravidel 19 a

19.2.1. je nadFazena témto internim postupim.

2.1 Vyzva MAS
MAS vyhlasi vyzvu na predkladani Zadosti o dotaci po schvaleni RO SZIF. Vyzva a Fiche

platné pro danou vyzvu budou zvefejnény na internetovych strankach MAS od data vyhlaseni

vyzvy az do posledniho dne piijmu Zadosti o dotaci na MAS.

Vyzva bude vyhld$ena minimalné 4 tydny pied ukonéenim p¥ijmu Zadosti o dotaci na MAS

a prijem Zadosti o dotaci na MAS bude trvat minimalné dva tydny.

Navrh textu vyzvy MAS vypracuje kancelaf MAS, tento navrh projednd a schvali Ridici vybor.
Nasledné kancelai MAS zasle text vyzvy ke schvaleni RO SZIF.

Po vyhladSeni vyzvy probéhne informaéni seminaf pro potenciidlni Zadatele. Terminy
seminafli jsou stanoveny ve vyzve. V ramci kazdé vyzvy se bude konat minimalné jeden
seminaf. V rdmci semindie jsou ucastnici seznameni se zatazenim SCLLD, oblastmi podpory,
dilezitymi pravidly pro zpracovani a realizaci projektd, bodovacimi kritérii a informacemi o
vyplnéni Zadosti. V ptipad¢, ze vnéjsi okolnosti nedovoli uspotfadat seminaft, bude pro Zadatele
pfipravena prezentace k piipravé a podani Zadosti o dotaci, ktera bude zvefejnéna jako pifloha

vyzvy MAS.

PredloZenou vyzvu nelze nijak ménit. Ve vyjime¢nych piipadech mlZze byt vyzva zrusena a

ptedloZena nova vyzva ke kontrole.

VyhlaSeni nepotvrzené vyzvy je povazovano za neplatnou vyzvu a projekty nebudou

zaregistrovany.
2.2 Zadost o dotaci
Zadost o dotaci podava zadatel samostatné za kazdou Fichi.

Za danou Fichi vdané Vyzvé MAS bude mozné odeslat pouze jednu zadost o dotaci
konkrétniho Zadatele na stejny predmét podnikani (dle CZ NACE).

Zadost o dotaci musi byt vygenerovana z uétu zadatele na Portalu farmafe a po vyplnéni

7adatelem piedana na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti o
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dotaci pies Portal farméie v operaci 19.2.1., ktery je zvefejnén jako ptiloha vyzvy MAS. Zadost

je doporuceno konzultovat na MAS.

Zadatel podava kompletn& vyplnény formulai Zadosti o dotaci pies Portal farmate na MAS,
rovnéz zadatel pfeda povinné ptilohy, ptipadné dalsi nepovinné ptilohy (ptilohy miize zadatel
s ohledem na velikost a format piedlozit v listinné podob¢€). VSechny dokumenty musi byt

doruceny v terminu stanoveném vyzvou MAS.

Za datum podani Zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum podani Zadosti o dotaci pres

Portal farmare.

MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankach seznam ptijatych zadosti v rozsahu
minimaln¢: ptidélené poradové Cislo projektu, misto realizace, ndzev projektu, nazev nebo Cislo
prislusné Fiche. Ke zvetejnéni dojde nejpozdéji do 5 pracovnich dnli od ukonceni piijmu

zadosti na MAS.

Za prijem zadosti o dotaci nese odpovédnost kancelair MAS v cele s vedoucim manazerem pro

realizaci SCLLD.
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3 Zpisob vybéru projekti

V nasledujicich odstavcich je popsano, jakym zptisobem dochazi k vybéru projekti.

3.1 Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti
Administrativni kontrolu a kontrolu piijatelnosti provadi 2 zaméstnanci MAS tak, aby bylo

zachovano pravidlo 4 o¢i.

Piijaté Zadosti o dotaci véetné piiloh prochazi administrativni kontrolou MAS, tedy kontrolou
obsahové spravnosti, kontrolou piijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se

k danému projektu v souladu s Pravidly 19.2.1.

V piipadé nedostatkli zddosti o dotaci zjiSténych pfi administrativni kontrole, vyzve pracovnik,
ktery kontrolu provedl, zadatele k doplnéni Zadosti ve lhiit¢ minimaln€é S pracovnich dni.

Zadatel mize provést opravu nebo doplnéni maximalné dvakrat.

Pokud Zadatel ve stanoveném terminu nedoplni Zadost o dotaci, MAS ukon¢i jeji administraci

z diivodu nesplnéni podminek Pravidel pro piedlozeni Zadosti o dotaci.

MAS provadi zdznam do formulafe Zadosti o dotaci o vSech krocich administrace a o

dokumentech piijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti o dotaci.

O vysledku provedené kontroly je Zadatel informovan nejdéle do 5 dnii od ukonceni kontroly

na MAS.

3.2 Vécné hodnoceni
Vsechny zéadosti, které splnily podminky administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti

postoupi do vécného hodnoceni v rdmci MAS.

Vécné hodnoceni provede Vybérova komise MAS dle pfedem stanovenych preferencnich

kritérii pro hodnoceni projekt v dané vyzvé a dané Fichi.

Zpisob jednani vybérové komise je dan stanovami MAS a rovnéz je popsan vyse v tomto

dokumentu.

Clen Vybérové komise, ktery je ve vztahu k projektu Zadatele a existuje tedy stiet zajmil, se pii
hodnoceni a rozhodovani o projektu a ostatnich projektech, které danému projektu v téze Fichi
konkuruji, neni ptitomen diskuse ani hlasovani, jestlize to dovoluje pocet pritomnych clend.
Pokud by netcasti byla ohroZena usnasenischopnost orgdnu, podjata osoba se mlize jednani

vybérového orgdnu formalné Gcastnit, ale zdrzi se diskuse 1 hlasovani.

7
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Vysledky hodnoceni (bodovani) pracovnici kancelafe MAS zaznamenaji do formulafe Zadosti

0 dotaci.

Na zéklad¢ bodového hodnoceni sestavi vybérova komise seznam projektii v poradi podle
poctu dosazenych bodi a sestavi seznam projektii doporucenych k podpoie dle vyse financni

alokace pro danou vyzvu.
V piipadé rovnosti bodt u 2 a vice projekt rozhoduje:

1. pocet vytvorenych pracovnich mist deklarovanych v Zadosti o dotaci — 1épe se umisti
projekt s vys$sim poctem vytvaienych pracovnich mist,

2. vyse pozadované dotace — 1épe se umisti projekt s nizsi pozadovanou ¢astkou dotace

3. pocet obyvatel v obci — 1épe se umisti projekt realizovany v obci s niz§im poctem

obyvatel
Vybérova komise pofizuje z jednani zapis o provedeném hodnoceni projektt a piedklada jej

Ridicimu vyboru MAS k projednani a schvaleni.

Vécené hodnoceni bude ukonéeno do 30 pracovnich dnii od ukon¢eni administrativni kontroly
a kontroly pfijatelnosti. O poctu pfidélenych bodii informuje do S pracovnich dnit od schvaleni

seznamu MAS Zadatele.
Kancelait MAS ma v ramci procesu hodnoceni a vybére povinnost:

e Stanovit terminy pro jednani vybérové komise a fidiciho vyboru MAS,
e zajistit prostory pro praci vybérové komise a ptipadné 1 dalsi technické prostredky nutné
k jejich praci,
e pfipravit podklady pro jednani komise:
o Seznam pfijatych zadosti,
o zaznamy o kontrole pfijatelnosti,
o zadosti a projekty se vSemi ptilohami,
o formuléfe pro hodnoceni a bodovani projekti,
o ostatni dokumenty MAS, pravidla a metodiky relevantni pro hodnoceni.
e zajistit pofizeni zapisu v pozadovaném rozsahu.

3.3 Vybér projekta
Vybér projektl k podpote provadi Ridici vybor MAS. Zpiisob jednani Ridiciho vyboru MAS
je ddno stanovami a jednacim fadem Ridiciho vyboru a rovnéz je popsan vyse v tomto

dokumentu.

Clen Ridiciho vyboru, ktery je ve vztahu k projektu Zadatele a existuje tedy stfet zajmu, pfi
hodnoceni a rozhodovani o projektu a ostatnich projektech, které danému projektu v téze Fichi

konkuruji, neni pfitomen diskuse ani hlasovani, jestlize to dovoluje pocet ptitomnych ¢lend.
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Pokud by netcasti byla ohroZena usnasenischopnost organu, podjatd osoba se muze jednani

vybérového organu formalné Gcastnit, ale zdrzi se diskuse 1 hlasovani.

Vybér projektt je provadén na zékladé navrhu Vybérové komise. Jednani Ridiciho vyboru se

muze Ucastnit pfedseda Vybérové komise s poradnim hlasem.
Z jednani Ridiciho vyboru je pofizen zapis, jehoZ piilohou je seznam schvalenych projekti.

MAS informuje zadatele a vetfejnost o vysledku vybéru projektti na webovych strankach MAS

nejpozdéji do 5 pracovnich dni od schvaleni Ridicim vyborem.

Hranicni projekt
Hrani¢nim projektem fiche se rozumi prvni nevybrany projekt v dané fichi, ktery splnil

podminky kontroly forméalnich nalezitosti a ptijatelnosti.

Hrani¢nim projektem vyzvy se rozumi projekt, ktery splituje podminku hrani¢niho projektu

fiche a ptesahuje celkovou alokaci vyzvy MAS.

V piipadé existence hrani¢niho projektu nékteré fiche miize Ridici vybor schvalit presun
nedocerpané alokace z jinych fichi na fichi s hrani¢nim projektem a timto podpofit hrani¢ni
projekt. Respektive mize Ridici vybor schvalit piesun nedocerpané alokace z jednotlivych fichi
do spolecného fondu ze kterého budou nasledné prevedeny prostfedky na fiche ve kterych
existuji hrani¢ni projekty fiche. Preference hrani¢nich projekti fichi se fidi preferen¢nimi
kritérii pro stanoveni pofadi vécného hodnoceni. K podpofe miize dojit za podminky, ze
nedojde k piekroceni alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném

finan¢nim planu SCLLD.

Finanéni alokaci fiche stanovenou ve vyzvé lze rovnéz navysit z divodu podpory hrani¢niho
projektu fiche, a to za podminek stejnych jako u pfesunu alokace z nedoc¢erpanych fichi do fiche
S hrani¢nim projektem. Tedy vybér podpory hrani¢niho projektu fiche se fidi preferenénimi
kritérii a k podpofe miiZze dojit jen v piipadé, Ze nedojde k piekroceni alokace MAS stanovené

pro celé programové obdobi ve schvéaleném finanénim planu SCLLD.

Financ¢ni alokaci fiche stanovenou ve vyzvé lze také navysit z divodu podpory hrani¢niho
projektu vyzvy za podminek, Ze nedojde k piekroceni alokace MAS stanovené pro celé
programové obdobi ve schvaleném finan¢nim planu SCLLD. V piipad¢ podpory hrani¢niho
projektu vyzvy muize dojit ke sniZeni vydajii, ze kterych je stanovena dotace, ale musi byt

zachovan funk¢éni celek.
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Hodnoceni, zda doporucit hrani¢ni projekt k podpoie a zda dany projekt schvalit je Cisté

v kompetenci Vybérové komise a Ridiciho vyboru.

3.4 Predani RO SZIF
MAS pieda veskerou dokumentaci na RO SZIF a vybrané Zadosti o podporu véetné piiloh

postoupi zadatelim dle pravidel 19.2.1.

Ridici organ Programu rozvoje venkova doporuéi k financovani viechny projekty, které prosly

hodnocenim a vybérem MAS a u kterych ovéfil, Ze jsou zpusobilé ke schvaleni.

10
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4 ReSeni stretu zajmu v MAS
Vsechny osoby, které se podileji na hodnoceni, vybéru a schvalovani projektt vzdy podepisuji
pred zahdjenim procesu v dané vyzve Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru

zadosti o dotaci z PRV. Pfiloha ¢. 1.

Osoby, které jsou ve vztahu k ur¢itému projektu ve stietu z4jma, nejsou pfitomny hodnoceni
ani diskuse o daném projektu, ani projekta které danému projektu konkuruji v téze fichi, pokud
to podminka usnasenischopnosti daného organu dovoli. Pokud podminka usnasenischopnosti
nedovoli neucast dané osoby, osoba bude formalné piitomna, ale zdrzi se diskuse 1 hlasovani o

daném projektu i projektech, které mu v téze fichi konkuruji.

Odpovédnym organem pro posuzovani stietu zajml je Revizni komise, kterd po ukonceni
procesu hodnoceni a vybéru projektl, ale pted jejich registraci na RO SZIF zkontroluje, zda
Prohléaseni o neexistenci stietu zajmil podepsaly vSechny osoby, kterych se to tyka. Podrobnéjsi

kontrola bude probihat naméatkove.

Bude-li stiet zajmu zjistén po vybéru projekti, ale pied jejich registraci na RO SZIF, provede
Revizni komise pfezkum hodnoceni a vybéru projektd. Pokud dojde k zavéru, ze doslo
k ovlivnéni pii hodnoceni a vybéru, musi se hodnoceni a vybér opakovat. Dojde-1i ke zjisténi
az po registraci na RO SZIF, postoupi MAS danou véc k feSeni odpovédnému orgdnu spolu

s navrhem na feseni dopadu.
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AR 7
PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

Program rozvoje venkova

5 Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zaru¢ena dodrzovanim platnych dokumenti (zakont, pravidel, metodik,
pokyntl) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi
zvefejnéni a zpiistupnéni relevantnich udajl, tak aby byl zajiStén rovny pfistup k informacim

pro vSechny bez rozdilu.
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